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[bookmark: _Toc18625][bookmark: _Toc13485][bookmark: _Toc8034]一、评标办法介绍
本次介绍的评标办法为： 综合评估法-房建-施工（未预审），评审步骤包括七个步骤。
第一步：评标准备：评委进行是否回避选择，最后推荐评委负责人。必须选择回避信息后才可以推荐评委负责人
第二步：形式评审：采用人工评审的方式对投标单位进行形式符合性评审
第三步：资格评审：采用人工评审的方式对投标单位进行资格符合性评审。
第四步：重大偏差评审：系统对投标文件中工程量清单进行检查，并对计算机硬件特征码识别技术、经济标错误雷同性分析、数据一致性和准确性检验、不平衡报价分析等技术，识别围标、串标可能行为。检验标书数据一致性和准确性。
第五步：技术标评审：对投标单位标书中施工组织设计文件进行详细评审打分。
第六步：经济标评审: 对投标单位的报价进行自动打分确认
第七步：评标结果：显示最终排名，查看最终评标结果，打印评标报告。
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[bookmark: _Toc31603][bookmark: _Toc2445][bookmark: _Toc25155]二、页面介绍
页面介绍：专家登入评标系统之后，选择对应评标项目，点击后方“进入项目”，进入到评审首页面。评标系统左上角显示当前评审的项目名称及评标办法，最中间为当前最新的评审流程图，流程图上面显示当前评标专家信息，显示专家姓名及专家的评标身份，右上角有消息提醒及注销按钮，消息提醒下方有流程状态提醒、流程图右边有快捷功能菜单，可以直接点击查看开标记录、招标文件、投标文件、控制价文件、废标、表决以及多家标书比对等操作，具体废标操作请观看废标视频。
评标流程环环相扣，必须把上一个环节评审完成并且进行结果汇总后才能进入到下一个环节。当前正在进行环节显示为紫色，已结束显示为蓝色，未进行显示为灰色。
[image: ]
接下来详细介绍第一步评标准备操作流程。


[bookmark: _Toc8147][bookmark: _Toc7025]三、详细评审流程及操作指引
[bookmark: _Toc23413]1、评标准备
接下来详细介绍评标准备操作：
评委流程图上点击评标准备，进入到评标准备页面，首先进行评委签到，选择评委类型，输入身份证，姓名，手机号码即可，然后进行评委回避操作。
评委对如遇以下情况需要回避：
(1)招标人或投标人的主要负责人的近亲属； 
(2)项目主管部门或者行政监督部门的人员； 
(3)与投标人有经济利益关系，可能影响对投标公正评审的； 
(4)曾因在招标、评标以及其他与招标投标有关活动中从事违法行为而受过行政处罚或刑事处罚的。
评委根据个人情况，选择是否需要回避。如需回避，对需要回避的单位进行勾选，勾选后，点击需要回避即可。如果不需要回避，点击不需要回避即可，点击确定。
[image: ]第二步点击推荐评委负责人，进行推荐评委组长操作，在需要推荐的评委下方点击确认推荐即可，推荐后点击确定，组长推荐采用简单多数的原则，即以得票最多的评委为评标委员会组长，需要注意的是，只有项目所在地且评委能当选评委组长，甲方评委不能成为评委组长。
[image: ]
第三步评审单位选择，点击勾选单位点击进入下一步评审，点击确认选择
[image: ]
注：评标流程必须按顺序进行。比如“评标准备”流程未走完， 不能进入下一步。
以上为评标准备操作流程，接下去详细介绍形式评审操作流程。


[bookmark: _Toc7158][bookmark: _Toc30414]2、清标
下面详细介绍清标操作流程：
组长点击清标按钮，进入清标页面，点击开始清标，系统自动进行清表操作，完毕后显示清标人、清标时间
注意：此项工作由组长担任，也只有担任组长的评委才能进行此项功能的操作，组长不清标，其它专家无法看到清标结果.
[image: ]
评审重置
[image: ]


[bookmark: _Toc157][bookmark: _Toc30844]3、重置评审
评标系统中，除了部分暗标评审的评标办法，大部分评标办法评委组长自己在汇总页面可以自己进行重置评审，和退回重评。
[image: ]




[bookmark: _Toc18679][bookmark: _Toc31988]4、删除签章
1、 进入系统后选择需要删除重置的项目，点击【进入项目】，然后点击【评标结果】菜单。
[image: ][image: ]
2、删除某个专家签章重新签章：点击该评委姓名，勾选需要删除的报告名称，点击【删除选定】。（注意：评委已点击评标结束【删除选定】按钮为灰色，无法删除。）
[image: ]
3、 所有专家全部删除重新签章：点击所有评委，勾选需要删除的报告名称，点击【删除选定】。（注意：评委已点击评标结束【删除选定】按钮为灰色，无法删除。）
[image: ]


[bookmark: _Toc21035][bookmark: _Toc1266]5、在线谈判磋商/质询
1、 专家组长登陆宣城市公告资源交易电子开评标系统，点击页面上方【在线谈判磋商】/【质询】按钮，点击【新增质询】
[image: ]
2、 内容填写完成并选择需要询问的投标单位后点击【发出质询】
[image: ]
3、 招标代理需要登陆开评标系统，点击【质询】对专家发出的问题进行审核，审核通过即可发出，招标代理需要及时联系投标单位，让投标单位在【网员系统】进行答复。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc57][bookmark: _Toc22266]6、评标结果
下面详细介绍评标结果操作流程：
评委点击流程图上的“评标结果”按钮，进入到评标结果环节。
第一步，最终排名，显示所有投标单位最终的评分情况汇总及评分排名，确认无误。
第二步，评委点击“评委签章”按钮，评委依次点击后方操作按钮，对所有需要签章的报表进行签章。
第三步，点击评标结束，此操作只有评委组长能进行。 
第四步，评标结束完成后，点击评标报告，进入查看评标报告页面，点击左侧的表名，显示相应的报表。可以点击打印按钮，打印对应的评分汇总表。
[image: ]
到此评标流程结束。


[bookmark: _Toc25678]7、废标
下面详细介绍废标操作：
评标过程中如需废标，评委组长可以点击左侧快捷菜单，点击【废标】按钮，进入否决投标操作页面，该操作只有评委组长才能进行。
双击确定要废标的单位，然后选择废标的节点，并且选择废标以后是否继续参与基准值计算，如果需要进行勾选，如果不需要，取消勾选，挑选废标条款，点击废标即可，废标之后，废标单位将不参与该废标节点的后续评审。废标单位将显示在否决投标单位一览表格中。
[image: ][image: ]
评委如需取消废标，在已经废标的单位前方进行勾选，勾选后点击取消废标即可，点击确定即可取消否决投标。
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